LISTA KONKRETE E DOKUMENTEVE ME AFATET E RUAJTIJES
PER ADMINISTRATEN E PREFEKTIT QARKUT DIBER

NR | EMERIMI I KATEGORISE SE DOKUMENTAVE TE PERFSHIRA AFARTI I | VEREJTJE
NE LISTEN TIP RUATIJES

1 |2 3 4

1. Prefekti

1 | Dokumente pér ushtrimin e té gjithé kompetencave né
kryerjen e funksioneve té Administratés sé Prefektit
Qarkut Dibér

A | Vendime, urdhéra, raporte njé vjecare ,kontrata pune, RHK
procesverbale,.

B | Urdhra si: pér ngritje komisionesh periodike, Urdhra 5-10 Vite
shpérblimesh punonjésish propozime, ngarkime pune,
furnizime e pajisje me nr. tel, leje t& zakonshme etj.

2 | Dokumente pér referendume popullore.

A | Vendime, procesverbale,raporte,shpallje et;.. RHK

B | Korrespondencé e thjeshté et;. 5-10 Vite

3 | Dokumenta pér dhénie dekoratash e tituj nderi

A | Dekrete,vendime ,udhézime, studime propozime t& miratuara, | RHK
raporte, informacione

B | Propozime t& pamiratuara, korespondencé e thjeshté 5-10 Vite

4 | Dokumente pér organizimin dhe funksionimin,
kompetencat mbi veprimtariné e Administratés té
Prefektit Qarkut Dibér dhe té institucioneve né varési.

A | Raporte, plane, buletine, informacione e relacione RHK
permbledhése, vendime, procesverbale, rregullore e
brendshme etj..

B | Korrespodencé e thjeshté, evidencat mujore, informacione, 5-10 Vite
buletine javore e raportime mbi veprimtaring e Institucionit etj.
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Dokumenta té shqyrtuara e miratuara né Institucionin e
Prefektit

Vendime,urdhéresa,udhézime,rregullore,statute,manual, proces
verbale etj..

Memo,Informacione periodike, korespondenca té thjeshta,
ankesa e kérkesa pér zgjidhje problemesh etj.

Dokumenta pér verifikim té pasurive té funksionaréve té
shtetit

Vendime, urdhéresa,deklarata individuale dhe pjesétaréve té
familjes, rregjistra dhe t€ dhéna t&€ kontrollit.
Dokumenta plotésues, kérkesa, deklarata t€ pamiratuara etj.

Dokumente lidhur me marrédhéniet ndérkufitare pér
qéllime ekonomike, qéllime kulturore dhe sportive té
Qarkut Dibér.

Deklarata, marréveshje, raporte, informacione pérmbledhése
etj.

Korespondencé e thjesht&, informacione periodike marréveshje
t& pamiratuara etj.

Dokumenta pér verifikimin e pasurive té funksionaréve té
shtetit

Vendime, urdhéresa,deklarata individuale dhe pjestaréve té
familjes , regjistra t&€ dhéna t& kontrollit.

Korrespondencg e thjeshté, informacione plotésuese, kérkesa
pér t€ dhéna etj.

Il.Sekretari i Pérgjithshém

Dokumenta pér organizimin e konferencave, konsultave
seminareve dhe analizave té punés

Vendime , raporte, fjalime ,propozime analiza vjetore t&
Administratés Prefektit Qarkut.

Korespondencé e thjeshté, analiza periodike mujore t&€ punés,
plane pune t&€ administratés Prefektit Qarkut e jo vetém.

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite
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10

11

12

13

Dokumenta pér luftén kundér korrupsionit

Vendime ,strategji pér luftén kundér korrupsionit, udhézime,

relacione, evidenca vjetore

Korrespondencé e thjeshté, informacione plotésuese , t€¢ dhéna

periodike t& pérfshira né raport.

ITL.N/Prefekti Mat
Mbi veprimtariné né Rrethin e Matit
Raporte dhe informacione pérmbledhése, evidenca dhe
analiza vjetore
Korespondence e thjeshté , kérkesa ankesa pér zgjidhje
problemi, informacione et;.

IV. N/ Prefekti Bulqizé
Mbi veprimtariné né rrethin Bulqizé
Raporte informacione pérmbledhése ,evidence dhe analiza
vjetore , studime.

Korospondencé e thjeshté, kérkesa, ankesa pér zgjidhje
problem, informacione etj.

V.Sektori Juridik

Dokumenta pér zbatimin e mbrojtjen e ligjshmérisé

Vendime , udhézime ,raporte, relacione kérkesa, ankesa e

protesta t&€ subjekteve politike,shoqérore dhe t&€ qytetaréve .

Korespondencg e thjeshté¢ me institucionet, Vendime si mé
posht&: Késhillit Ministrave (njohje, zbatim) t& Késhillave
Bashkiak t& ardhura p&r miratim , kérkesa e ankesa té
zakonshme t& shtetasve, rekurse administrative, tubime
pagésore t€ njoftuara nga institucionet pérkatése etj

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite
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14

15

16

17

18

Dokumente pér organizimin e tenderave né sektoré té
ndryshém

Studime, kushte, marréveshje, urdhér prokurime, kontrata,
shpallje etj..

Dokumenta ndihmése pér hartimin e atyre kryesore t€
pérfshira apo t& paperfshira né to, dérgim t€ dhénash e krijim
llogarie etj..

Dokumente pér krijimin e késhillave drejtues né organe té
ndryshme.

Vendime, urdhéra,propozime e praktika pune pérmbledhése
el

Korrespodence e thjeshtg, vértetime, vendime apo urdhéra t&
ardhura pér njohje etj.

Dokumenta lidhur me dénime pér motive té ndryshme

Vendime ,raporte, regjistra t€ dala nga Prefekti per
evidentimin e céshtjeve penale e civile me ndikim per interes
té shtetit e drejtat e njeriut .

Korespondence ,evidence periodike pérfshire né
permbledhese, kérkesg t& ardhura pér mbéshtetje pér falje
denimi .

VI. Sektori Monitorimit Kompetencave Vendore e
Funksioneve Deleguara

Informacione pér punén e béré t€ raportuara nga
Institucionet Vendore Qarkut Dibér, tek Prefekti Qarkut
Diber si dhe kérkesat e ardhura pér problemet té
ndryshme

Té dhéna statistikore t& informacioneve, t& dhénat periodike
t& pérfshira né pérmbledhésen e Prefektit.

Korespondencé e thjeshté, t& dhénat statistikore t&
informacioneve periodike mujore t€ institucioneve vendore
qarkut Kukés t& ardhura ng Prefekturé dhe kérkesat e ankesat ¢
ndryshme pé&r problemet e gytetaréve.

Té dhénat Minerare

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

w

Page 4 of 14




19

20

21

23

23

Studime, raporte, vendime, udh&zime, relacione e evidenca
pérmbledhése etj..

Relacione e evidence periodike,korrespodencé pér zgjidhje
problemi. etj.

Dokumente pér ndértimin dhe rikonstruksionin e rrugéve

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et].

Relacione e evidenca periodike,korrespodencé pér problemet e
garkullimit rrugor etj.

Dokumente pér Privatizimin dhe Pronat

Studime, raporte, vendime, udh&zime, relacione e evidenca
pérmbledhése et;.

Relacione e evidenca periodike,korrespodencé né lidhje me
konfirmimin ose mos konfirmimin e Genplanéve et;.

Dokumente pér shpronésime pér nevoja publike

Studime, raporte, vendime, udhé&zime, informacione e
evidenca pérmbledhése , dokumentacion térsor teknik etj.
Relacione e informacione periodike,korrespodencé e thjeshte
gt

Shérbime té Transportit Rrugor

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése etj.

Relacione, informacione e evidenca periodike, korrespondencé
mbi problemet e ndryshme t& transportit rrugor etj.

Seksioni i Bujqésisé dhe Zhvillimit Rural

Studime, raporte, vendime, udh&zime, relacione e evidenca
pérmbledhése etj.,

Relacione, informacione e evidence periodike,korrespodencé e
thjeshté pér informacione né lidhje me ankesa e kérkesa etj.

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite
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24

25

26

27

128

29

Seksioni Ujitjes dhe Kullimit, Digat

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése et].,

Relacione, informacione e evidence periodike,korrespodencé e
thjeshté né lidhje me problemet e hasura et;.

Seksioni 1 Pyjeve e Mjedisit

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pé€rmbledhése et;.

Relacione, informacione e evidenca periodike, korrespodencé
e thjeshté né lidhje me problemet e ndryshme te shfaqura né
kéto fusha et;.

Dokumenta pér mbetjet e ngurta kimike dhe urbane.

Vendime,urdhéresa,plane raporte, studime , relacione t&€ dhéna
statistikore .

T& dhéna periodike, informacione t€ pérfshira ng
pérmbledhése etj.

Dokumenta pér shfrytézimin e démtimin e pyjeve e
lumejve.

Vendime, urdhéresa , plane raporte,relacione ,studime té
dhéna statistikore .

Té dhéna periodike t€ pérfshira né pérmbledhése,

korrospondencé e thjeshte pér problemet e ankesat e shfaqura
né kété fushé.

Arsimi

Dokumente pér fillimin e vitit té ri shkollor
Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontorolle
,relacione, informacione,evidenca pérmbledhése etj..

Korrespodencé e thjeshte ,evidence,raporte,relacione e
informacione periodike etj.

Dokumente per numrin e nxénésve ne shkolla

Vendime,udhezime, informacione dhe evidence permbledhese

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite
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30

o >

31

w >

32

33

34

etj..

Evidenca periodike t& pérfshira né pérmbledhése
korrospondencé e thjeshte n& lidhje me kérkesat e ankesat né
fushén e arsimit .

Dokumenta per treguesit e pérgjithshem pér Investimet

Vendime , udhézime ,evidenca statistikore ,studime , raporte.
Evidenca dhe informacione periodike te pérfshira né
pérmbledhése et].

Dokumenta pér regjistrimin e pronés sé paluajtshme
(tokés bujqésore, trojeve, banesave)

Vendime ,udhézime ,relacioen ,evidence pérmbledhése .
Relacione evidenca periodike pérfshira né pérmbledhése, akte
t& ardhura pér konfirmim etj.

Dokumenta pér Shérbimin Shéndetésor dhe Drejtoria e
Punésimit Dibér

Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontrollesh,
relacione, informacione e evidenca pérmbledhése etj.
Korrespodencé e thjeshté né lidhje me informacione e
kérkuara pér zgjidhje problemi, evidenca, raporte, relacione
periodike t& pérfshira né pérmbledhése .

Dokumenta pér Shérbimin e OSHEE

Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontorollesh
relacione, informacione,evidence pérmbledhése etj.
Korrespodencé e thjeshté ,evidenca,raporte,relacione periodike
t& pérfshira né pérmbledhése .

Dokumenta pér Ujésjellés-Kanalizimet

Vendime, udhézime, urdhéresa, konkluzione kontrolle,
relacione, informacione, evidencé pérmbledhése etj.
Korrespodencé e thjeshté né lidhje me ankesat e problemet e
shfaqura, evidenca, raporte, relacione periodike

t& pérfshira né pérmbledhése si dhe probleme dhe ankesa t&
ardhura nga qytetarét .

5-10 Vite

RHK
5-10 Vite

RHK
5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite
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35

36

37

VII. Gjendja Civile

Dokumenta pér regjistrimin e popullsisisé, dokumentat
zgjedhor, autorizime, kérkesa .

Vendime ,udhezime, studime , relacione evidenca
pérmbledhése.

Relacione,informacione e evidence periodike t& pérfshira né
pérmbledhése, korospondence e thjeshte(mbi materialet
zgjedhore , lista etj) njoftime, autorizime, kérkesa VKM .

Dokumenta per lindjet vdekjet, moshén mesatare té jetés
dhe shtesa natyrore popullsise, rregjistrime pasaporta e
letérnjoftime.
Statistika,regjistrime,vendime,urdhéra,udhézime, evidencé
;sraporte relacione pérmbledhése.

T& dhéna periodike t& pjesshme t& pérfshira né
pérmbledhése,informacione (mbi aplikimet e pasaportave e
letér njoftimet), korrospondencé e thjeshté né lidhje me
kérkesat e ankesat e shtetasve .

VIII. Sektori Emergjencave Civile dhe Krizave

Dokumente per mbrojtjen nga fatkeqesite e natyres
(emergjencat civile), Korrespondencé pér dérgim
informacioni, Antitrafik, Raportime Kundér kultivimit
biméve narkotikeetj.

Vendime, raporte, udhézime, evidenca pérmbledhése ,studime
el

Korrespodencg e thjeshté evidneca periodike, informacione t&
kérkuara (nga bashkitg e institucioneve vendore) mbi problemt
e ankesat hasura , komunikata ditore t&€ ardhura, njoftime
plane pune periodik etj..

Dokumenta né zbatim té VKM-sé Nr 329

Vendime , dosje t& plot&suar sipas VKM 329 pér démtime
infrastrukture e objekte banimi nga fatkeqési t& ndryshme .
Korrospondencé e thjeshté pér plotésim t& dosjeve
,informacione kérkesa njoftime pér plotésim dokumentacioni
et]

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite
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@ >

41

tﬂ:ba

44

Dokumente planizimi

Plani 1 Emergjencave né& rang Qarku
Materiale ndihmeése, Plane gatishmérie ,programe pune mujore
e vjetore t& perfshira né pérmbledhése .

IX.Sektori Zhvillimit Urban

Dokumente pér planin rregullues té qytetit

Studime, raporte, vendime, udhézime, relacione e evidenca
pérmbledhése etj.

Relacione, informacione e evidence periodike, korrespodencé
e thjeshté pér kérkesé pér informacion e delegim
kompetencash et;.

X.Sektori Financés

Dokumente pér kontrollet e ushtruara nga organet
shtetérore né€ Administratén e Prefektit Qarkut mbi
veprimtarine financiare.

Raporte Auditimi, akt-kontrolle pérfundimtar,
programe,proges-verbale,et;.

Akte-kontrolli pér probleme, korrespondencé dhe material
plotésues etj.

Dokumente pér rikonstruksione, e mjeteve kryesore.
Studime, vendime, plane, raporte, evidenca, relacione,
permbledhese.

Informacione evidence periodike,korespondencé pér ecurin e
problemet ankesat e hasura etj.

Dokumente mbi te ardhurat, buxheti
Vendime,studime,raporte,balance,evidenca,pérmbledhése etj.
Informacione periodike mbi zbatimin e buxhetit,Kérkesa pér
ulje taksash e gjobash etj.

Dokumenta pér strukturén organizative ,kategorizimin
dhe fondin e pagave

Vendime ,udhé&zime,raporte, organika,pasqyra, borderoté e
pagave ose libri pagave ,propozime te miratuara .

RHK
5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

5-10 Vite

RHK
5-10 Vite

RHK
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47

48

49

Vértetime page,propozime t& pa miratuara , bordorote kur
ekziston libri pagave, informacione, VKM etj.

Dokumenta mbi fondin rezervé
Vendime,studime,raporte,balance,evidenca,pérmbledhése et;.
Evidenca periodike korespodence pér problemet e raportimet
gjaté punés etj

Dokumente per problemet e kontabilitetit

Metodologjia e kontabilitetit, vendime, udhézime, studime,
bilance vjetore etj.

Bilance periodike, evidence mujore t€ pérfshira né
pérmbledhése etj.

Dokumenta pér celje llogarie né bankg, regjistri i
realizimeve té prokurimeve etj.

Vendime,udhézime, libri i llogarive rrjedhése, regjistri 1
prokurimeve vjetor etj.

Korespondencé e thjeshté pér dérgim t& dhénash e raportime,
dérgim informacioni etj.

Dokumente per garkullim monetar, fatura detyrime té
prapambetura

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione €
informacione dhe evidenca permbledhése etj.

Evidenca, informacione e relacione periodike, fatura arkétimi
,magazine dhe problem te thjeshta t& hasura mbi faturat e
raportime, kérkesé pér celje fondi etj.

Dokumente lidhur me problemet bankare,fondin e pagave
dhe fuqine punetore.

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidenca p&rmbledhése etj.

Evidenca, e relacione periodike informacione , raportime dhe
korrespondencé e thjesht VKM, etj.

Dokumente pér pensionet

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence permbledhese etj..

Evidenca e relacione periodike informacione, raportime etj.
Dokumente per paaftésine e perkohshme ne
pune,shperblime lindje e shpenzime varrimi

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione dhe

5-10 Vite

RHK
5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite
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56

37

W

evidence té pérfshira né& pérmbledhse permbledhese etj..
Evidenca informacione e relacione periodike, kérkesa,
korrespondencé e thjeshté et].

Dokumente per sigurime shoqerore

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidencé permbledhése et;.

Evidenca e relacione periodike, informacione t& kérkuara
fatura etj..

Dokumente pér inventarin fizik t€ mjeteve kryesore
Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence t&€ gjitha t& pérfshira né
pérmbledhéet;..

Evidenca, informacione e relacione periodike dhe material
plotésuese. et].

Dokumenta pér inventarin fizik té mjeteve kryesore
Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence t€ gjitha t& pérfshira né
pérmbledhése etj..

Evidenca, informacione e relacione periodike dhe
korrespondencé e thjeshté. et;.

Dokumente mbi thesarin

Vendime, udhézime, metodike, raporte, relacione e
informacione dhe evidence té gjitha t€ pérfshira né
pérmbledhése etj.

Evidenca, informacione periodike, kérkesa pér ¢elje fondi etj.

- Sherbimi Brendshem ( Burimeve njrezore)

Dokumenta per strukturen organizative, kategorizimin e
pagave

Vendime udhézime, urdhéra, raporte, organika, pasqyra,
propozime pérmbledhése t€ miratuara.

Propozime te pamiratuara dhe korrospondenca t€ thjeshta
kérkesa-ankesé et]

Dokumente pér emérime, shkarkim, transferime masa
ndéshkimore, korrospondenca etj.

Vendime, urdhé&resa, evidenca pérmledhé&se, plan vjetor etj.
Korrespodencé e thjeshté, evidenca periodike, dérgim
informacioni kérkesa pér zgjidhje problemi et;.

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK
5-10 Vite
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59

o >

61

@ > @

Dokumente personale té kuadrit.

Dosje personale t& kuadrit etj.

Korrespodencé e thjeshté, t& dhéna periodike pér personelin
etj.

Dokumente pér marrédhéniet sindikate punédhénés , plane
pune, vértetime, korrespondencé e thjeshte institucionale.
Peticione, procesverbale, marréveshje, kontrata kolektive etj..
Korrespodencé e thjeshté ndérinstitucionale, kérkesa pér
punésim plane mujore puné t& pérfshira né¢ pérmbledhés,
vértetime et].

Dokumente pér personelin

Regjistri themeltar i punonjésve,vendime,
udhézime,raporte,relacione,informacione, kualifikimet e
administradés.

Relacione e informacion periodik, informacione etj.

Dokumente pér mekanizimin dhe leht€simin e kushteve té
punés, furnizim me karburant etj

Studime, plane, raporte, relacione pérmbledhése, evidenca
pérmbledhése.

Relacione,evidencé periodike, informacione fatura etj.

Dokumenta mbi problemet e pronave e Privatizimi
Studime, plane, raporte, relacione, evidenca pérmbledhése.
Korrospondencé e thjeshté informacione pér zgjidhje
kérkesash mbi problemin e tokave bujqésore etj.

RHK

5-10 Vite

RHK
5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite

RHK

5-10 Vite




